. ] Benediktinerstift
WII’ SUChen. GOTTWEIG

Assistent/in (Vollzeit in Saisonbetrieb)

im Bereich

. . 3511 Furth bei Gottweig, Austria
Veranstaltungs- und Vertriebsbereich EsEE L
im Benediktinerstift Gottweig SERGHT Bt

Stift Gottweig zdhlt zur Gemeinschaft der TOP-Ausflugsziele Niederdsterreich und wurde 2000 in die
Welterbeliste der Vereinten Nationen aufgenommen. Als touristischer Leitbetrieb der Region wird
Gottweig jahrlich von rund 120.000 Gasten aus aller Welt besucht. Weiters dient das Stift auch als
Location fiir zahlreiche Firmen- und Privatveranstaltungen und beherbergt einige
Wirtschaftsbetriebe. Die touristischen Bereiche im Stift Gottweig werden als Saisonbetrieb gefiihrt.
Die Saison startet Mitte Marz und endet jahrlich per 31. Dezember.

Aufgabenbereich

% Biiroorganisation (Telefon, Korrespondenz, Ablage, Terminvergabe, ...)

% Kundenbetreuung und Angebotserstellung (Seminare, Hochzeiten, private Feiern, ...)
+» Unterstilitzung und Assistenzarbeiten

*

% Zusammenarbeit mit anderen Abteilungen und Lieferanten

K/

+¢ Erstellung Drucksorten- und Werbemittel (Schilder, Menikarten, ...)

*

« Aktualisierungen der Datenbank und des internen Kalenders

Anforderungen

¢+ Praktische Erfahrung im Bereich Service/Rezeption wiinschenswert

¢ Abgeschlossene BHS/BMS, Lehre (HLT, HLW)

¢ Personliches Engagement, kundenfreundliches und professionelles Auftreten
s Verantwortungsbewusstsein, Teamfahigkeit, organisatorisches Talent

+» Gewissenhafte und genaue Arbeitsweise

« Verfligbarkeit ggf. auch an Wochenenden und Feiertagen

¢ Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse

+ Sehr gute MS Office Kenntnisse

% Fiihrerschein und Auto zum Erreichen des Arbeitsort vorhanden

Wir bieten lhnen
« Arbeiten in einem attraktiven Umfeld mit gutem Betriebsklima
% Kostenlose Mitarbeiterverpflegung

*

% Anstellung ab Juli 2019 (Anstellung ggf. ab sofort méglich)
% Entlohnung nach Kollektivvertrag fiir Angestellte im Gastgewerbe, Beschaftigungsgruppe Il EUR
1.590,00 brutto/Monat oder Beschaftigungsgruppe IV EUR 1560,00 brutto/Monat in Vollzeit.

Bereitschaft zur Uberzahlung je nach Qualifikation und Erfahrung.
Ihre Bewerbung mit Foto und Zeugnissen richten Sie bitte an:

Benediktinerstift Gottweig
Martin Scherhag

Leiter Restaurant & Beherbergung
3511 Furth bei Gottweig
scherhag@stiftgoettweig.at



